
 

Apoyo Operativo En Oficina Sin Experiencia
Contact: jeferson salazar
Email: asesorjeferson@gmail.com
https://www.anuncios-gratis.com.co/bogota/ofertas-de-trabajo/apoyo-operativo-en-oficina-sin-experien
cia_i5301890

Address: Bogotá
Price: Check with seller

Apoyo Operativo En Oficina Sin Experiencia: Empresa en crecimiento en el sector de
servicios, estamos buscando un Asistente Virtual comprometido y proactivo para unirse a
nuestro equipo en la ciudad de Bogotá. Ofrecemos un entorno de trabajo dinámico que
favorece la innovación y la colaboración. Este rol es clave para garantizar la eficacia
operativa y la satisfacción del cliente, impactando directamente en nuestra capacidad para
alcanzar nuestros objetivos comerciales.
•	Gestionar la comunicación diaria con clientes y compañeros, garantizando una atención al
cliente excepcional.
•	Organizar y coordinar tareas administrativas, asegurando que se cumplan los plazos
establecidos.
•	Colaborar en proyectos especiales que contribuyan al crecimiento de la empresa.
•	Implementar y seguir procedimientos para mejorar la eficiencia del equipo.
•	Realizar análisis de datos y reportes para informar a la dirección sobre áreas de mejora.
•	Adaptarse rápidamente a nuevas herramientas y tecnologías que se implementen en el
trabajo diario.
•	Promover un ambiente de trabajo en equipo y apoyo mutuo entre los miembros del
equipo.
•	horarios totalmente flexibles medio tiempo de lunes a viernes con proyección de nuevos
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